
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งควำมประสงค์จะท ำกำรขุดดิน 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

พระราชบัญญัติการขุดและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

มาตรา 17 ผู้ใดประสงค์จะท าการขุดดินทีมมีความลกกจากระดับพ้นนดินเดิมเกินกวาาสามเมตร หร้มมีพ้นนทีมปากบามดินเกินหนกมง

หม้มนตารางเมตร หร้มมีความลกกหร้มพ้นนทีมตามทีมเจ้าพนักงานท้มงถิมนประกาศ ให้แจ้งตามเจ้าพนักงานท้มงถิมน ภายใน 7 วัน 

 

ผู้ประสงค์จะท าการขุดดิน ตามทีมกฎหมายหร้มเจ้าพนักงานท้มงถิมนประกาศก าหนด ต้มงแจ้งตามเจ้าพนักงานท้มงถิมน โดย

ติดตามทีมฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้นนทีมด้วยตนเมง พร้มมเมกสารหลักฐานตามทีมระบุในข้ม 14 

 

  ผู้ประสงค์จะท าการขุดดินหร้มถมดิน ตามทีมกฎหมายหร้มเจ้าพนักงานท้มงถิมนประกาศก าหนดแจ้งเร้มมงราวตามส านักงาน

เขตพ้นนทีมแล้ว ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตจะท าการตรวจสมบพิจารณา และมมกใบรับแจ้งหร้มมีหนังส้มแจ้งไมามนุญาตพร้มม

ด้วยเหตุผลให้ผู้ประสงค์จะท าการฯ ทราบ ภายใน 7 วัน นบัแตาวันทีมได้รับการแจ้ง 

 

       พระราชบัญญัติการม านวยความสะดวกในการพิจารณามนุญาตขมงทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้มนญุาตต้มง

ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาทีมระบุไว้ในคูาม้มส าหรับประชาชน และแจ้งให้ ผู้ย้มนค าขมทราบภายในเจ็ดวันนับ

แตาวันทีมพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

หมายเหตุ 

 

     1) ขันนตมนการด าเนินงานตามคูาม้มจะเริมมนับระยะเวลาตันงแตาเจ้าหน้าทีมตรวจสมบเมกสารครบถ้วนตามทีมระบุไว้ในคูาม้ม

ประชาชนเรียบร้มยแล้ว 

 

 2) กรณีค าขมหร้มเมกสารหลักฐานไมาครบถ้วน/หร้มมีความบกพรามงไมาสมบูรณ์ เป็นเหตุไมาให้สามารถพิจารณาได้ 

เจ้าหน้าทีมจะจัดท าบันทกกความบกพรามงขมงรายการเมกสารหร้มเมกสารหลักฐานทีมย้มนเพิมมเติม โดยผู้ย้มนค าขมจะต้มง

ด าเนินการแก้ไขและ/หร้มย้มนเมกสารเพิมมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกกดังกลาาว มิเชานนันนจะถ้มวาาผู้ย้มนค าขมละทินง



ค าขม โดยเจ้าหน้าทีมและผู้ย้มนค าขมหร้มผู้ได้รับมมบม านาจจะลงนามบันทกกดังกลาาว และจะมมบส าเนาบันทกกความบกพรามง

ดังกลาาวให้ผู้ย้มนค าขมหร้มผู้ได้รับมมบม านาจไว้เป็นหลักฐาน 

 

 3) เจ้าหน้าทีมจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย้มนค าขมทราบภายใน 7 วัน นับแตาวันทีมพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหาง 

พ.ร.บ.การม านวยความสะดวกในการพิจารณามนุญาตขมงทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดูรายละเมียดเพิมมเติมได้ทีม www.bangkok.go.th/yota/ 

  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถานที่ให้บริการ 
ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตราชเทวี/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 10 ถนนพญาไท แขวงทุ่งพญาไท เขตราช
เทวี กรุงเทพฯ 10400 โทรศัพท์ / โทรสาร 02-354-4203))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 7 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ตรวจสมบเมกสาร 
(หมายเหตุ: (ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตทุกเขต))  

1 ชัมวโมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต
ราชเทวี 

 
2) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสมบสถานทีม และพิจารณารายละเมียดตามรูปแบบและ
กฎหมาย/ระเบียบทีมเกีมยวข้มง 
(หมายเหตุ: (ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตทุกเขต))  

6 วัน ฝ่ายโยธาส านักงานเขต
ราชเทวี 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
เสนมผู้ม านวยการเขตลงนามใบรับแจ้ง 
(หมายเหตุ: (ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตทุกเขต))  

1 วัน ฝ่ายโยธาส านักงานเขต
ราชเทวี 

 



รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
หนังสือแจ้งควำมประสงค์จะท ำกำรขุดดินหรือถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เมกสารลงนามโดยเจ้าขมงมาคารหร้มผู้ครมบครมงทีมดิน 
หร้มผู้รับมมบม านาจจากบุคคลดังกลาาว โดยย้มนหนังส้มขมมนุญาตตาม
ผู้ม านวยการเขต) 

ส านักการโยธา 

2) 
 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

3) 
 

รำยกำรค ำนวณ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

4) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (เมกสารขมงผู้แจ้ง พร้มมลงลายม้มช้มมและ/หร้ม
ประทับตรารับรมงความถูกต้มง) 

กรมการปกครมง 

5) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (เมกสารขมงผู้รับมมบม านาจ พร้มมลงลายม้มช้มมและ/หร้ม
ประทับตรารับรมงความถูกต้มง) 

กรมการปกครมง 

6) 
 

ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงมีอำยุไม่เกินหก
เดือน นับแต่วันรับรอง 
ฉบับจริง 0 ชุด 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

7) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ ตำมแบบ ด.4 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

8) 
 

หนังสือแสดงควำมยินยอมของเจ้ำของท่ีดิน ตำมแบบ ด.3 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

9) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (พร้มมส าเนาใบมนุญาตจากผู้ประกมบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

ส านักการโยธา 

10) 
 

หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงำน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ ( พร้มมส าเนาใบมนุญาตผู้ประกมบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

ส านักการโยธา 

11) 
 

ส ำเนำโฉนดที่ดินที่มีลำยมือชื่อเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรอง 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

กรมทีมดิน 

12) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (เมกสารขมงผู้แจ้ง พร้มมลงลายม้มช้มมและ/หร้ม
ประทับตรารับรมงความถูกต้มง) 

กรมการปกครมง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
13) 

 
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (เมกสารขมงผู้รับมมบม านาจ พร้มมลงลายม้มช้มมและ/หร้ม
ประทับตรารับรมงความถูกต้มง) 

ส านักการโยธา 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ใบรับแจ้งกำรขุดดิน 

(หมายเหตุ: (ฉบับละ 500 บาท))  
 ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
  
 

2) ค่ำคัดส ำเนำหรือถ่ำยเอกสำร 
(หมายเหตุ: (ฉบับละ 1 บาท))  

 ค่ำธรรมเนียม 1 บาท 
  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตราชเทวี 

(หมายเหตุ: (เลขที่ 10 ถนนพญาไท แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 โทรศัพท์ / โทรสาร 02-
354-4203))  

2) ศูนย์รับเร้มมงราวร้มงทุกข์ กทม. 1555 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

 

 

 



แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1) 

(หมายเหตุ: -)  
2) หนังส้มแสดงความยินยมมขมงเจ้าขมงทีมดิน (แบบ ด.3) 

(หมายเหตุ: -)  
3) หนังส้มมมบม านาจ (แบบ ด.4) 

(หมายเหตุ: -)  
4) หนังส้มรับรมงขมงผู้ประกมบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (แบบ ด.5) 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมำยเหตุ 

ขันนตมน ระยะเวลา และสาวนงานทีมรับผิดชมบ 
     ขันนตมนทีม 1 นับระยะเวลารวมกับ ขันนตมนทีม 2 
 
รายการเมกสารหลักฐานประกมบ 
     1) ส าเนาเมกสารทุกฉบับทีมย้มนขมมนุญาตเจ้าขมงเมกสารนันนต้มงลงลายม้มช้มมรับรมงส าเนาทุกหน้าทุกแผาน 
     2) หนังส้มมมบม านาจควรมีพยานมยาางน้มย 1 คน ถ้าผู้มมบม านาจพิมพ์ลายนินวม้มต้มงมีพยานลงลายม้มช้มมรับรมงไว้
ด้วย 2 คน พยานต้มงลงลายม้มช้มมเทาานันน การพิมพ์ลายนินวม้มให้ใช้นินวหัวแมาม้มซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นทีมจะต้มงใช้นินวม้มม้มน
เพราะเหตุใด ให้บันทกกความจ าเป็นไว้ในหนังส้มด้วย 
     3) หนังส้มมมบม านาจ ให้ติดมากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 

 

ชื่อกระบวนงำน: การแจ้งความประสงค์จะท าการขุดดิน  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักการโยธา ส านักการโยธา ส านักการโยธา 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการทีมเบ็ดเสร็จในหนาวยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
  
2)พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2549  
ระดับผลกระทบ: บริการทัมวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ท้มงถิมน 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 7.0 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีมยตามเด้มน 0 

 จ านวนค าขมทีมมากทีมสุด 0 

 จ านวนค าขมทีมน้มยทีมสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การแจ้งความประสงค์จะท าการขุดดิน 

 

 

เมกสารฉบับนีนดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้มมูลคูาม้มส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีมเผยแพราคูาม้ม: - 


